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INTRODUCTION 
 
Koha est le catalogue informatique utilisé pour répertorier et chercher parmi les milliers de livres, films, 
titres de revues et ressources numériques de la bibliothèque. C’est la porte d’entrée pour accéder aux 
documents, effectuer des recherches, consulter des listes thématiques, effectuer des réservations, 
vérifier le dossier d’usager et renouveler des prêts.  
  
 

RECHERCHE SIMPLE   

 
Pour trouver des documents sur un sujet donné, inscrivez le ou les terme(s) que vous désirez rechercher, 
puis cliquer sur la loupe pour lancer la recherche. 
 
Exemple : dictionnaire oeuvres litteraires 

 
Pour optimiser la recherche, il est préférable d’éviter d’inscrire les articles, l’apostrophe, les symboles ou 
la ponctuation. 
 
 

INDEX 
 
L’index de recherche (aussi appelé champ ou champ de recherche) permet de choisir l’endroit où les 
mots-clés saisis seront recherchés. 
 
Pour trouver des documents sur un sujet donné et ainsi préciser notre recherche, on choisit l’index 
Sujet. 
 

 
 
Pour trouver des documents écrits par un auteur en particulier, on choisit l’index Auteur. 
 

 
 

 
TRONCATURE 
 
L’utilisation de la troncature (représenté par le symbole de l’astérisque *) permet de trouver toutes 
chaînes de caractères suivant la troncature (ex. des termes féminins, pluriels, des mots ayant une racine 
commune, etc.) Par exemple, une recherche avec Itinéra* permet de trouver itinérant, itinérante, 
itinérant (e.s.), itinérance, etc. 
 
 
 
 
  
 
 
 
Utilisez l’index « Tous les mots » pour obtenir davantage de résultats. 
 
 

 



 
  

PAGE DES RÉSULTATS   
 
Lorsque la page de résultats s’affiche, vous avez la possibilité d’affiner votre recherche avec les facettes. 
 

 
  
Les filtres (aussi appelés facettes) s’ajoutent à une recherche afin d’en affiner les résultats et d’afficher 
que ce qui est pertinent pour nos besoins. On peut les additionner pour rendre notre recherche de plus 
en plus précise. 
   
Si un titre vous semble intéressant, cliquez sur le titre en bleu pour afficher la notice bibliographique.  
 
 

LA NOTICE BIBLIOGRAPHIQUE 
 
La notice contient toutes les informations sur le document.   
 
- Les informations bibliographiques, utiles pour bâtir une bibliographie ; 

 
- Les sujets, sur lesquels vous pouvez cliquer pour relancer la recherche avec le mot-clé choisi ; 
 
- L’onglet Exemplaires comportant entre autres le site actuel et la cote, qui vous renseignent sur 

l’endroit où est rangé le document. 
  
   
 

 

 



 
  

CONNEXION  
 
Afin d’effectuer une réservation ou sauvegarder une liste de résultats, vous devez vous connecter à 
votre compte d’usager en cliquant sur Mon Dossier.  

 
RÉSERVATION 
 
Pour réserver un document à partir de la notice bibliographique, cliquez sur « Réserver ». 

 
Sélectionnez le lieu où vous irez chercher le document (Campus Longueuil ou École nationale 
d’aérotechnique à Saint-Hubert). 
 
Puis cliquez sur « Confirmer la réservation ».   
  

    
  
Vous pouvez également ajouter plusieurs documents à votre panier et réserver les documents à partir 
de celui-ci. 
 

Les informations relatives à 
l’usager et au mot de passe 
à utiliser sont indiquées sur 
la page de connexion. 



 
  

Conseils et astuces 
 

 Lors d’une recherche, il est important de sélectionner l’index approprié selon le type de 

recherche. 

 Lorsqu’une recherche avec l’index Sujet donne peu de résultats, essayez avec l’index Tous les 

mots. 

 Lorsqu’une recherche avec l’index Tous les mots donne trop de résultats, utilisez l’index Sujet ou 

encore les filtres pour affiner votre recherche. 

 Lors d’une recherche, il est important d’utiliser le filtre Types de document (Livre ou Livre 

numérique). 

 Utilisez des synonymes dans vos recherches pour trouver vos documents (ex. : dramaturge, 

auteur, écrivain). 

 Utilisez la troncature (*) dans vos recherches pour trouver des termes féminins, pluriels ou des 

mots de même racine. 

 

Besoin d’aide? 
 

 Adressez-vous à l’équipe de la bibliothèque au bureau d’aide à la recherche (celui avec le point 

d’interrogation rouge en face du comptoir de prêt). 

 Consultez le site web de la bibliothèque (https://bibli.cegepmontpetit.ca/) 

 L’onglet Bases de données du site web vous permet d’accéder aux bases de données (outils de 

recherche) de la bibliothèque et à leurs guides d’utilisation pour trouver des articles de journaux, 

de revues, d’encyclopédie et plus encore. 

https://bibli.cegepmontpetit.ca/aide-a-la-recherche/
https://bibli.cegepmontpetit.ca/
https://bibli.cegepmontpetit.ca/
https://bibli.cegepmontpetit.ca/#ongletsTop|1
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