
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 INTRODUCTION 
 
Koha est le catalogue informatique utilisé pour répertorier et chercher parmi les milliers de livres, films et titre de revue de la bibliothèque. C’est la 
porte d’entrée pour accéder aux documents, faire des recherches, consulter des listes thématiques, effectuer des réservations, vérifier le dossier 
d’usager et renouveler des prêts. 
 
 

 CONNEXION 
 
Il est préférable de commencer la recherche en vous connectant à votre compte d’usager en cliquant sur Mon Dossier. Si vous désirez effectuer 
une réservation ou sauvegarder une liste de résultats, vous serez déjà connecté à votre compte pour procéder à cette opération.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

  
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

Les informations 
relatives à l’usager et 
au mot de passe à 
utiliser sont indiquées 
sur la page de 
connexion.  
 



 

 

 
 RECHERCHE SIMPLE  

 
Pour trouver des documents sur un sujet donné, inscrivez le ou les terme(s) que vous désirez rechercher, puis cliquer sur la loupe pour lancer la 
recherche.  
Exemple : dictionnaire* oeuvre* littera*    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Pour optimiser la recherche, il est préférable d’éviter d’inscrire les articles, l’apostrophe, les symboles ou la ponctuation.   
 
Utiliser l’index « Tous les mots » pour obtenir davantage de résultats.  
  
  

PAGE DES RÉSULTATS  
  
Quand s’affiche la page des résultats, vous aurez la possibilité d’affiner votre recherche avec les facettes.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
Si un titre vous semble intéressant, cliquer sur le titre en bleu pour faire afficher la notice bibliographique.  
 

Le symbole de l’astérisque (*) 
est utilisé pour la 
troncature. Celle-ci permet de 
rechercher toute chaine de 
caractère suivant celle-ci. En 
ajoutant un astérisque après 
les premiers caractères, toutes 
les possibilités de terminaisons 
de ce mot seront cherchées 
simultanément 



 

 

 

 LA NOTICE BIBLIOGRAPHIQUE  
 
La notice contient toutes les informations sur le document.  
  
-Les informations bibliographiques, utiles pour bâtir une bibliographie ;  
-Les sujets, sur lesquels vous pouvez cliquer pour relancer la recherche avec le mot-clé choisi ;  
-L’onglet Exemplaire(s) comportant entre autres le site actuel et la cote, qui vous renseignent sur l’endroit où est rangé le document.  

 
  
  

 RÉSERVATION  
 
 
Pour réserver un document à partir de la notice bibliographique, cliquer sur « Réserver ». 

 
 
Sélectionner le lieu où vous irez chercher le document (Campus Longueuil ou ENA à Saint-Hubert) Puis cliquez sur Confirmer la réservation.  
 

  
 
 Vous pourriez également ajouter plusieurs documents à votre panier et réserver les documents à partir de celui-ci.  



 

 

  

 
En conclusion, voici quelques astuces à garder en mémoire pour optimiser votre recherche.  

 Débuter avec l’index de recherche « Tous les mots » ; 
 Relancer la recherche avec les sujets indiqués dans la zone sujet des notices 
 Utiliser la troncature.   
 Ne pas écrire les articles, l’apostrophe, les symboles ou la ponctuation.  
 Si vous obtenez peu de résultats, essayez avec des synonymes.  

 
Bonne recherche!  

 


